La SAUVEGAlDE

'
—
A.D.S.EA. 01

COMPTABLE (H/F)

REFERENCE DE L’OFFRE : 2024-23

TYPE DE CONTRAT : CDI
STATUT : Technicien supérieur DUREE DU TRAVAIL : 35 heures

PRISE DE FONCTION : Dés que possible REMUNERATION : suivant CCN66 et expérience
DIPLOMES ADMIS : BTS ou équivalent AVANTAGES : 9 jours de congés supplémentaires/an ;
mutuelle ; chéques déjeuner

L’Association De Sauvegarde de I'Enfant a I’Adulte 01 (A.D.S.E.A.01) a pour mission de participer a la
protection de I’enfance et de I'adolescence, venir en aide aux enfants, aux adolescents, aux adultes dont
le comportement individuel, les aptitudes personnelles ou le milieu familial, nécessitent une aide active
personnalisée.

- Définition :

Sous la responsabilité de la Directrice Administrative et Financiére et de la Responsable du service paie-
comptabilité et contréle de gestion, vous aurez pour missions :
Comptabilité :

e Enregistrer les factures fournisseurs

o Traiter et suivre les écritures comptables

e Emettre et suivre les reglements

e Participer aux travaux comptables de fin d’année

e Procéder aux rapprochements bancaires

e Participer aux travaux budgétaires

Dossiers divers :
e Participer a la gestion des assurances et a la déclaration des sinistres

e Participer a I'ensemble des missions transversales du service

- Qualités (Savoir-étre) :

Vous étes rigoureux(se), organisé(e), discret(e), vous avez I'esprit de synthése et d’analyse, vous faites
preuve d’initiative tout en rendant compte, vous étes autonome et polyvalent(e)

- Profil :
Vous possédez obligatoirement un dipldme de niveau 5 (bac+2) type BTS ou équivalent
Vous souhaitez nous rejoindre ?

Envoyez votre candidature en précisant la référence de l'offre a :
rh.adsea01@sauvegarde01.fr
ou
ADSEA 01
Service Ressources Humaines
526 rue Paul Verlaine - 01960 PERONNAS



